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โปรแกรมฐานขอมูลหองสมุดประชาชน (PL. Database)  เปนโปรแกรม
ที่จัดทําขึ้นเพื่อให User (บรรณารักษ / เจาหนาที่หองสมุด /เจาหนาที่ที่เก่ียวของ ) 
ใชบันทึก /  แกไขขอมูลหองสมุดประชาชนทั่วประเทศผานระบบเครือขาย
อินเทอรเน็ต  เพื่อความสะดวกรวดเร็วในการสืบคนขอมูลที่ถูกตองและเปนปจจุบัน 

ประโยชนของโปรแกรม PL. Database    
1. เพื่อความสะดวกรวดเร็วในการนําขอมูลที่ถูกตองและเปนปจจุบัน    

มาใชในการบริหารจัดการ  เพื่อพัฒนาหองสมุดประชาชน 
2. เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธการใหบริการ กิจกรรมของหองสมุด

ประชาชน 
3. เพื่อใหบรรณารักษ / เจาหนาที่หองสมุด  มีการแลกเปล่ียนขอมูลดาน

การบริหารจัดการ การบริการ  และการจัดกิจกรรมระหวางหองสมุดประชาชน 
โปรแกรม PL. Database  ประกอบไปดวยเนื้อหา  2  สวน  คือ   
สวนที่ 1  การสืบคนขอมูลหองสมุดประชาชน  
การสืบคนขอมูลหองสมุดประชาชน  สําหรับบุคคลทั่วไปใชสืบคนขอมูล

พื้นฐาน  ขอมูลบุคลากร  ขอมูลคณะกรรมการ ขอมูลขอกําหนดหองสมุดและรหัส
หองสมุด ( 4 หลัก) ของหองสมุดประชาชนทุกแหง  ยกเวนขอมูลงบประมาณ  ซ่ึงจะ
สืบคนไดเฉพาะ User  เทานั้น  

      ฐานขอมูลพ้ืนฐาน  เชน  ประเภทหองสมุด  ช่ือภาค ช่ือจังหวัด ช่ือ
หองสมุด ขอมูลสถานที่ต้ังของหองสมุด  เว็บไซต  ลักษณะอาคาร โครงสราง
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อาคาร  กรรมสิทธิ์อาคาร  จํานวนพื้นที่ใชสอย ปที่ประกาศจัดต้ัง จํานวนส่ือ
ส่ิงพิมพ  ส่ืออิเล็กทรอนิกส  จํานวนวัน / ช่ัวโมงที่เปดใหบริการ  จํานวนผูใชบริการ  
จํานวนสมาชิกหองสมุด  ภาพภายนอก – ในอาคาร  ภาพกิจกรรม  เปนตน 

        ฐานขอมูลบุคลากร ไดแก ประเภทหองสมุด  ช่ือภาค ช่ือจังหวัด 
ช่ือหองสมุด ช่ือ นามสกุล ตําแหนง เพศ  วันเดือนปเกิด  โทรศัพท  โทรสาร อีเมล 
ภาพบุคลากรที่ปฏิบัติงานในหองสมุดประชาชน 

       ฐานขอมูลคณะกรรมการ ไดแก  ช่ือภาค  ช่ือจังหวัด  ช่ือหองสมุด  
ช่ือ - นามสกุล  และตําแหนงของคณะกรรมการ 

        ฐานขอมูลขอกําหนดหองสมุด  ไดแก  ช่ือภาค  ช่ือจังหวัด  ช่ือ
หองสมุด รายละเอียดขอกําหนดของหองสมุด   

        ฐานขอมูลงบประมาณ  ไดแก  ช่ือภาค  ช่ือจังหวัด  ช่ือหองสมุด  
ปงบประมาณ จํานวนเงินที่หองสมุดไดรับ ใชไปและคงเหลือในแตละป  แหลงที่มา
ของเงิน 

        ฐานรหัสหองสมุด (4 หลัก) ไดแก เลขรหัสหองสมุด 4 หลัก  ใชเปน 
User  Name  และ  Password  สําหรับให User  ใชในการบันทึก/ แกไขขอมูล
หองสมุดประชาชน 

สวนที่ 2  การบันทึก / แกไขขอมูลหองสมุดประชาชน  
การบันทึก / แกไขขอมูล สําหรับ User (บรรณารักษ / เจาหนาที่หองสมุด 

/ เจาหนาที่ที่เก่ียวของ)  ใชบันทึก / แกไขขอมูลหองสมุดประชาชนของตนเอง  เม่ือ
มีการเปล่ียนแปลง  โดยควรเปลี่ยน เพ่ือปองกันการแกไข
ขอมูลจากบุคคลอ่ืน 
        การบันทึก / แกไขขอมูลพื้นฐาน  หัวขอ “ช่ือหองสมุด” ใหพิมพตาม
รูปแบบ  ดังนี้ 
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        1. หองสมุดประชาชนจังหวัด   พิมพคําวา  จังหวัด  แลวตามดวย
ช่ือจังหวัด  เชน  หองสมุดประชาชนจังหวัดเชียงใหม  พิมพ  จังหวัดเชียงใหม  

        2.  หองสมุดประชาชน “เฉลิมราชกุมารี”  พิมพคําวา “เฉลิมราชกุมารี”  
แลวตามดวยช่ืออําเภอ  หรือช่ือจังหวัดแลวแตกรณี  เชน  หองสมุดประชาชน 
“เฉลิมราชกุมารี” อําเภอสันกําแพง   พิมพ  “เฉลิมราชกุมารี” อําเภอสันกําแพง 

      3.  หองสมุดประชาชนอําเภอ  พิมพคําวา  “อําเภอ”  แลวตามดวย
ช่ืออําเภอ  เชน  หองสมุดประชาชนอําเภอสันทราย  พิมพ  “อําเภอสันทราย” 
                          ในกรณีที่ มีการเพิ่มหองสมุดประชาชน ให ติดตอ  Admin 
(สถาบันสงเสริมและพฒันานวัตกรรมการเรียนรู) เพื่อกําหนดรหัสหองสมุด 4 หลัก 
เพิ่มเติม 
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Ê�Ç¹·Õè 1   
 

¡ÒÃÊ×º¤�¹¢�ÍÁÙÅË�Í§ÊÁØ´»ÃÐªÒª¹ 
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¡ÒÃà¢�ÒÊÙ�â»Ãá¡ÃÁ 
 

เ ข า สู โปรแกรมโดยเข า เ ว็บ ไซ ตสถาบัน  กศน .  ภ าคกลาง   ช่ื อ 
http://central.nfe.go.th  ฐานขอมูล Online    

 
 
 
 
 
 

 

¡ÒÃÊ×º¤�¹¢�ÍÁÙÅË�Í§ÊÁØ´»ÃÐªÒª¹ 
 

การสืบคนขอมูลหองสมุดประชาชน  สามารถสืบคนขอมูลหองสมุด
ประชาชนไดทุกแหงจากฐานขอมูลตาง ๆ  ไดแก ฐานขอมูลพื้นฐาน ฐานขอมูลบุคลากร  
ฐานขอมูลคณะกรรมการ ฐานขอมูลขอกําหนดหองสมุด และฐานรหัสหองสมุด    
(4 หลัก) เม่ือเขาสูหนาเว็บไซตสถาบัน กศน.ภาคกลาง http://central.nfe.go.th  แลว
ใหคลิกเลือกหองสมุดประชาชน     
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จากนั้นใหคลิกเลือกฐานขอมูลที่ตองการจะสืบคน   เชน   การสืบคนขอมูลพื้นฐาน  
มีขั้นตอน  ดังนี้ 

1. คลิกเลือกเมนูฐานขอมูลพื้นฐาน    
 
 
 
 
 
 
2. คลิกเลือกประเภทหองสมุด          ภาค          จังหวัด          อําเภอ                  

         ขอมูลอื่น ๆ  ที่ตองการสืบคน         Search (*)      View 
3. คลิก Back to Lise  เพื่อกลับสูเมนูเดิม 

 

หรือ  สืบคนขอมูลบุคลากร  มีขั้นตอน  ดังนี้ 
1. คลิกเลือกเมนูฐานขอมูลบุคลากร    
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2.  คลิกเลือกประเภทหองสมุด          ภาค           จังหวัด          

ช่ือหองสมุดประชาชน           ขอมูลอื่น ๆ  ที่ตองการสืบคน         Search (*)     
            View 

3. คลิก Back to Lise  เพื่อกลับสูเมนูเดิม 
 
ตัวอยางที่ 1  ตองการสืบคนขอมูลวา ในเขตภาคเหนือ มีหองสมุดประชาชน
อําเภอที่ใหบริการอินเทอรเน็ตก่ีแหง  อยูที่ไหนบาง   
วิธีการสืบคน   เขาเว็บไซต http://central.nfe.go.th      เมนูขอมูลพื้นฐาน    
          ประเภทหองสมุด (หองสมุดประชาชนอําเภอ)           ภาค (ภาคเหนือ)            
ใหบริการอินเทอรเน็ตหรือไม  (มี)   Search (*)   
 

ตัวอยางที ่ 2 ตองการสืบคนขอมูลพื้นฐานของหองสมุดประชาชนจังหวัดฉะเชิงเทรา   
วิธีการสืบคน  เขาเว็บไซต http://central.nfe.go.th          เมนูขอมูลพื้นฐาน หสม.       
         ประเภทหองสมุด (หองสมุดประชาชนจังหวัด)          ภาค (ภาคตะวันออก)                      
         จังหวัด (ฉะเชิงเทรา)          Search (*)          View 
 

ตัวอยางที่ 3  ตองการสืบคนขอมูลบุคลากรของหองสมุดประชาชนจังหวัด
เชียงใหม 
วิธีการสืบคน   เขาเว็บไซต http://central.nfe.go.th            เมนูขอมูลบุคลากร       
         ประเภทหองสมุด (หองสมุดประชาชนจังหวัด)            ภาค (ภาคเหนือ)                      
         จังหวัด (เชียงใหม)          ช่ือหองสมุดประชาชน (จังหวัดเชียงใหม)    
Search (*)          View 
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       ขอมูลประเภทอ่ืน ๆ มีวิธีการสืบคนเชนเดียวกับที่กลาวมาขางตน 

 
 
 
 
 
 
 

Ê�Ç¹·Õè 2  
 

¡ÒÃºÑ¹·Ö¡ / á¡�ä¢¢�ÍÁÙÅ 

Ë�Í§ÊÁØ´»ÃÐªÒª¹ 
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¡ÒÃºÑ¹·Ö¡ / á¡�ä¢¢�ÍÁÙÅË�Í§ÊÁØ´»ÃÐªÒª¹ 
 

 การบันทึก / แกไขขอมูล  สําหรับ User  (บรรณารักษ / เจาหนาที่หองสมุด 
/ เจาหนาที่ที่เก่ียวของ)  ใชบันทึก หรือแกไขขอมูลหองสมุดประชาชนของตนเอง   
เม่ือเขาเว็บไซตสถาบัน กศน.ภาคกลาง  http://central.nfe.go.th แลว  คลิกเลือก
เมนูบันทึก / แกไข ขอมูล   
 
 
 
 
 
คลิก Login  พิมพ  User Name  และ  Password          Login   
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เปล่ียน  Password         Change Password          พิมพ Password       
Change Password 
 
 
 
 
 
 

 
 

หมายเหตุ  Password กําหนดเปนตัวเลขหรือตัวอักษร  (ภาษาอังกฤษ) ก็ได    
แตตองไมตํ่ากวา  4  หลัก และไมเกิน 30 หลัก  
จากนั้นใหคลิกเลือกฐานขอมูลที่ตองการจะบันทึก / แกไขขอมูล  
ตัวอยางที่ 1   การบันทึก / แกไขขอมูลบุคลากร  มีขั้นตอน  ดังนี้ 

1. คลิกเลือกเมนูขอมูลบุคลากร  (ตองบันทึกขอมูลพื้นฐานกอน) 
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2. การบันทึกขอมูล  คลิก  Add           พิมพขอมูล           Add 
3. การแกไขขอมูล คลิก  Edit          แกไขขอมูล           Edit 

 

            การบันทึก / แกไขขอมูลประเภทอ่ืน ๆ มีข้ันตอนเชนเดียวการบันทึก 
/ แกไขขอมูลบุคลากร ยกเวน ขอมูลงบประมาณ     

 
ตัวอยางที่ 2   การบันทึกขอมูลงบประมาณ  มีขั้นตอน  ดังนี้ 

1. คลิกเลือกเมนูขอมูลงบประมาณ   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. คลิก Add           พิมพขอมูล           Add 
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หมายเหต ุ   การบันทึกขอมูลงบประมาณใหบันทึกเปนรายป   

 
¡ÒÃãÊ�ÃÙ»ÀÒ¾   

 การใสรูปภาพในเมนูขอมูลพื้นฐาน และเมนูขอมูลบุคลากร  ตองจัดการ
ภาพใหมีขนาด 400 x 300 Pixels  เชน เม่ือถายภาพโดยใชกลองดิจิตอลแลวให
ตกแตงยอภาพใหไดขนาด 400 x 300 Pixels  โดยใชโปรแกรม PhotoShop  และตอง  
Save File  เปน .jpg  เทานั้น จากนั้นใหทําการ Browse ภาพ แลวคลิก Add  หรือ  
คลิก Edit  แลวแตกรณี 
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¡ÒÃ¾ÔÁ¾�¢�ÍÁÙÅ 
 

 1. พิมพจากหนาเว็บไซตโดยคลิกเลือก  File          Print 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2. พิมพโดยใชโปรแกรม  Excel   สามารถพิมพได  2  วิธี  ดังนี ้
                  2.1 ในกรณีที่ไมตองการ  Save File   
                         คลิก  Export to Excel        Open  File    Print 
     2.2  ถาตองการ  Save File    

คลิก  Export to Excel         Save Open         File     
          Print 
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¤³Ð¼Ù�¨Ñ´·íÒ 
 
·Õè»ÃÖ¡ÉÒ 

¹ÒÂÍÀÔªÒµÔ  ¨ÕÃÐÇØ²Ô   

¹ÒÂ»ÃàÁÈÇÃ�  ÊØ¢ÁÒ¡   

¹ÒÂä¾ÈÒÅ  ºØ­ÇÑ²¹   
 

¼Ù�à¢ÕÂ¹â»Ãá¡ÃÁ / ¤Ù�Á×Í¡ÒÃãª�§Ò¹ 
¹ÒÂ°ÔµÔ  ºØ­ÂÈ  

¹Ò§ÊÒÇ¹ÃÔÊÒ  ³ ¹¤Ã 
 

ºÃÃ³Ò¸Ô¡ÒÃ 
¹Ò§ÊÒÇÊØ¾ÑµÃÒ  â·ÇÃÒÀÒ 

¹Ò§ÊÒÇÊÔªÅ  àªÂÊÁºÑµÔ 

¹Ò§ÊÒÇ¹ÃÔÊÒ  ³ ¹¤Ã 
 

¼Ù�ÍÍ¡áºº»¡ 
¹ÒÂÍØ¡ÄÉ¯�  ·Í§ÊØ¹·Ã 

 
 


